Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования
 сельского  поселения  «село Воямполка» муниципальной
услуги по рассмотрению 
индивидуальных и коллективных обращений граждан 

«Журнал регистрации и учета обращений граждан»

	№ п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес 


заявителя, телефон
	Тип обращения <1>
	Вид обращения<2>
	Краткое содержание обращения
	Откуда поступило обращение
	Поручение, автор резолюции
	Направленные запросы <3>
	Полученные 

ответы 

на 

запросы <4>
	Результат <5>
	Признак решения <6>
	Снято с контроля <7>

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Пояснение:
  <1>- указывается тип обращения :
	Предложение
  Заявление
	Жалоба
<2>- указывается вид обращения:
Индивидуальное
Коллективное
 <3> - указывается дата и исходящий номер, наименование органа либо должностное лицо, кому направлен запрос 
  <4> - указывается дата и входящий номер,  наименование органа либо должностное лицо, откуда поступил ответ на запрос 
<5>	- указывается результат рассмотрения обращения гражданина:
	Решено
	Отказано
	Разъяснено
	Меры приняты 
<6>	- указывается признак решения:
	Рассмотрено с выездом на место
	Рассмотрено комиссией (коллегиально)
          Рассмотрено единолично
<7> - указывается дата и исходящий номер ответа, направленного гражданину, должность, фамилия, имя, отчество снявшего с контроля обращение гражданина





















        




























                                                     Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования
сельского поселения  «село Воямполка» муниципальной
услуги по рассмотрению 
индивидуальных и коллективных обращений граждан 

          




«Форма сопроводительного письма»
                                                                   
	

	



Руководителю______________





\


Уважаемый (ая)_______________________ !

         В соответствии с ч.3 ст.8 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» направляем на рассмотрение обращение
____________________________________________________________________
поступившее в  администрацию муниципального образования сельского поселения «село Воямполка».
        В соответствии с п.1 ст.12 указанного Федерального закона о результатах рассмотрения просим сообщить заявителю и в  администрацию муниципального образования  сельского поселения «село Воямполка» 



Глава администрации 
муниципального образования 
сельского поселения «село Воямполка»     ____________  /_________/
             подпись                              (Ф.И.О.)






Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования
 сельского поселения «село Воямполка» муниципальной
услуги по рассмотрению 
индивидуальных и коллективных обращений граждан 

                                                                     
 

«Форма извещения заявителю»






Уважаемый (ая)_______________________________ !

Ваше обращение, поступившее в  администрацию муниципального образования сельского поселения  «село Воямполка» на __ листах, направлено на рассмотрение_________________________________________

О принятых мерах Вам будет сообщено дополнительно.




Глава администрации 
муниципального образования 
сельского поселения  «село Воямполка»   ___________     /____________/
                                                                                                                             подпись                             (Ф.И.О)
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Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования
сельского поселения «село Воямполка муниципальной
услуги по рассмотрению 
индивидуальных и коллективных обращений граждан 


 							       «Форма журнала личного 
        приема граждан»


	№
	Дата
	Ф.И.О.
	Краткое содержание обращения
	Принятые меры

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






























 




